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กระบวนการย่อยที่ 3.5  กระบวนการจัดท าแผนงาน/โครงการ ด้านการส่งก าลังบ ารุง   

กระบวนการย่อยที่ 3.5.1  การจัดท าแผนการจัดซ้ือ/จ้าง กลยุทธ์ด้านการส่งก าลังบ ารุงประจ าปี 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญของกระบวนกำร  รวบรวมควำมต้องกำรและจดัท ำรำยละเอียดตำมแบบฟอรม์ งป.ทร.03 และ งป.ทร.03-1 ส่งถึง กบ.ทร. เพื่อด ำเนินกำรต่อไป ภำยในกรอบเวลำที่ กบ.ทร.ก ำหนด                                              

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด  

1  
 
 
 
 

กบ.ทร.และหน่วยเทคนิค (วศ.ทร./อล.ทร./อร./ชย.ทร./ขส.ทร./
พร./ยศ.ทร.) มีข่ำวรำชนำวีแจ้งใหห้น่วยเสนอควำมต้องกำร
งบประมำณประจ ำปี  (ล่วงหน้ำ 2 ปี) เพื่อให้ กบ.ทร.และหน่วย
เทคนิค พิจำรณำบรรจุในค ำของบประมำณประจ ำปี เพื่อจดัหำ
พัสดุ/ครุภณัฑส์ำยตำ่งที่มีรำคำต่อหน่วยต่ ำกว่ำ 1 ล้ำนบำท 

 มิ.ย.- 
ก.ค. 

 จก.กบ.ทร.และ 
หน.หน่วยเทคนิค 

2  
 
 
 
 

แผนกแผนฯ แทงท้ำยข่ำวรำชนำวี ให ้นขต.ฐท.สส.และหน่วย
สมทบ ด ำเนินกำรรวบรวมควำมตอ้งกำรและจดัท ำรำยละเอียด
ควำมต้องกำรตำมแบบฟอร์ม งป.ทร.03 (ผ) และ งป.ทร.03-1 
เสนอเรื่องผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2)/เสธ.ฐท.สส. พิจำรณำลงนำมสั่งกำร 

  3 วัน ค ำสั่งมอบอ ำนำจ ผบ.ฐท.สส. หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

3  
 
 
 
 

นขต.ฐท.สส.และหน่วยสมทบ ตรวจสอบรำยละเอียดควำมต้องกำร
และจัดท ำเอกสำรเสนอควำมต้องกำรตำมแบบ งป.ทร.03 (ผ) และ 
งป.ทร.03 - 1 แล้วจัดส่งให้ ฐท.สส.(ผ่ำน กบ.ฐท.สส.) 
 
 
 

15 วัน ระเบียบกระทรวงกำรคลัง  
ว่ำด้วยกำรจดัซื้อจัดจำ้งและ 
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ  
พ.ศ.2560 และระเบียบ ทร.  
ว่ำด้วยกำรพสัดุ พ.ศ.2553 
-แยกประเภทพัสด ุ

หน.นขต.ฐท.สส. 
และหน่วยสมทบ 

4 
 
 
 

 

 แผนกแผนฯ รวบรวมควำมต้องกำรของหน่วยต่ำง ๆ จัดท ำแบบ 
งป.ทร.03 (ผ) และ งป.ทร.03-1 ในภำพรวมของ ฐท.สส.  
พร้อมข้อพิจำรณำฝ่ำยอ ำนวยกำรและบันทึกเสนอควำมต้องกำรถึง
หน่วยเทคนิคที่เกี่ยวข้อง โดยสั่งกำรให้ส ำเนำเรื่องให้ คป.ฐท.สส. 
และหน่วยท่ีเสนอควำมต้องกำรทรำบด้วย แผนที่จะต้องเสนอ  

3 วัน  หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

กบ.ทร.และหน่วยเทคนิค  
มีข่ำวรำชนำวีแจ้งให้หน่วยเสนอ

ควำมต้องกำรงบประมำณ ประจ ำปี  

A 

กบ.ฯ แจ้งให้ นขต.ฐท.สส. และหน่วย

สมทบ เสนอควำมต้องกำร 

นขต.ฐท.สส.และหน่วยสมทบ จัดท ำข้อมูล

ควำมต้องกำรพัสดุสำขำต่ำง ๆ 

รวบรวมควำมต้องกำร จัดท ำแผน 
ควำมต้องกำรในภำพรวมของ ฐท.สส. 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  หน่วยเทคนิคจดัท ำรำยละเอยีดตำมแบบฟอรม์ งป.ทร.03 (ผ)  
และ งป.ทร.03-1 แผนกำรส่งก ำลงับ ำรุง สำย วศ.ทร./อล.ทร./
อร./ชย.ทร./ขส.ทร./พร./ยศ.ทร. 

   

5     
            
         
      ไม่อนุมัต ิ
 
 
                                                                                              
                                              อนุมัติ 

แผนกแผนฯ เสนอเรื่องผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส./ 
รอง เสธ.ฐท.สส.(2)/เสธ.ฐท.สส./รอง ผบ.ฐท.สส.(2) จนถึง 
ผบ.ฐท.สส. พิจำรณำลงนำม เสนอควำมต้องกำรถึงหน่วยเทคนิค
และ กบ.ทร. 
   ด ำเนินกำรทำงธุรกำรแล้วส่งเรือ่งให้ แผนกธุรกำร กพ.ฐท.สส.
ส่งถึง หน่วยเทคนิค/กบ.ทร. และส ำเนำเรื่องให้ คป.ฐท.สส. และ
หน่วยท่ีเสนอควำมต้องกำรทรำบด้วย 

5 วัน  ผบ.ฐท.สส. 
 
 
 
หน.แผนกธุรกำร 
กพ.ฐท.สส. 

7  
 
 
 
 
 
 

-ทร.(โดย กบ.ทร.) รวบรวมควำมต้องกำร เสนอคณะอนุกรรมกำร
กลั่นกรองกำรวำงแผนงบประมำณและกำรจัดสรรงบประมำณ ทร. 
ด้ำนส่งก ำลังบ ำรุง (อกผง.ด้ำนส่งก ำลังบ ำรุง) แล้วเชิญผู้แทน 
นขต.ทร.ทุกหน่วยประชุมพิจำรณำร่ำงแผนปฏิบตัิกำรจัดซื้อ/   
จ้ำงฯ เมื่อท่ีประชุมเห็นชอบแผนฯ แล้ว จึงน ำเสนอ ทร.พิจำรณำ 
อนุมัติแผนฯ 
 -ฐท.สส.ต้องเตรียมข้อมลูแผนงำนด้ำนส่งก ำลังบ ำรุงไปช้ีแจง 

60 วัน  จก.กบ.ทร. 
อกผง.ด้ำนกำรส่งก ำลัง
บ ำรุง 
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ทร. (โดย กบ.ทร.และ สปช.ทร.) น ำแผนฯ เสนอ กห. และ 
รัฐบำล เพื่อให้รัฐสภำ พิจำรณำจดัท ำร่ำง พ.ร.บ.งบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีต่อไปและแจ้งผลกำรพิจำรณำอนุมัติแผนปฏบิัติ
รำชกำรประจ ำปี (ถัดไป) ให้ นขต.ทร.หน่วยต่ำงๆ ทรำบและ
เตรียมกำรจดัซื้อ/จ้ำงเมื่อ พ.ร.บ.งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
(ถัดไป) ไดร้ับอนุมัติจำกสภำ 
 

เดือน มิ.ย. 
(ล่วงหน้ำ 

๑ปี) 
 

 จก.กบ.ทร. 

ข 

เสนอผู้บังคับบญัชำ 

พิจำรณำ 

 

 

ทร. (โดย กบ.ทร.) รวบรวมควำมต้องกำร 
พิจำรณำร่ำงแผนปฏิบัติกำรจัดซื้อ/จ้ำงฯ

เสนอ กห.  

เสนอแผนให้ กห.  

เพื่อรวบรวมเสนอรัฐบำล 

ก 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

9  
 
 
 

กบ.ทร.จะมีข่ำวรำชนำวีแจ้งรำยละเอียดงำนและงบประมำณที่
เสนอในแผนปฏิบัติรำชกำร (ซึ่งน ำเสนอรัฐบำล) ให้ นขต.ทร.และ
หน่วยต่ำงๆ รับทรำบเพื่อเตรียมควำมพร้อมงำนจัดซื้อ/จ้ำง ในปี 
งป. ถัดไป  

7 วัน  จก.กบ.ทร. 

10  
 
 
 

ฐท.สส. รับเรื่องกำรอนุมตัิแผนฯ จำก กบ.ทร. ด ำเนินกำรทำง
ธุรกำร แล้วส่งให้ แผนกแผน กบ.ฐท.สส. เพื่อสรุปเรื่องและจดัท ำ
ข้อพิจำรณำ เสนอผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. / ผอ.กบ.ฐท.สส./  
รอง เสธ.ฐท.สส.(2)/เสธ.ฐท.สส./รอง ผบ.ฐท.สส.(2) จนถึง 
ผบ.ฐท.สส. สั่งกำรใหห้น่วยต่ำงๆ เตรียมรำยละเอียดประกอบกำร
จัดซื้อ/จ้ำง ให้พร้อมด ำเนินกำรซื้อ/จ้ำง 

3 วัน 
ประมำณ
เดือน ส.ค. 

 หน.แผน กบ.ฐท.สส. 
ผบ.ฐท.สส. 

11  เมื่อ พ.ร.บ.งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ีประกำศใช้ สปช.ทร.
จะแจ้งให้หน่วยต่ำงๆ ทรำบ ทำงข่ำวรำชนำวี โดย คป.ฐท.สส. จะ
เป็นหน่วยรับผิดชอบสรุปเรื่องแจ้งให้ นขต.ฐท.สส.ทุกหน่วย
รับทรำบและด ำเนินกำรจดัซื้อ/จำ้ง และจัดส่งส ำเนำเรื่องให้ 
กบ.ฐท.สส. 

   5 วัน พ.ร.บ.งบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำป ี

หก.คป.ฐท.สส. 

12  
 
 
 
 
 
 

แผนกแผนฯ ตรวจสอบรำยละเอียดแผนฯ ที่ได้รับอนมุัติ  งป. 
ตำม พ.ร.บ.งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  ประสำนหน่วยเจ้ำของงำน 
/กชธ.ฐท.สส. ให้ปรบัปรุงรำยละเอียดแบบ ประมำณกำรและ
เอกสำรเสนอควำมต้องกำรเพื่อประกอบกำรจัดซื้อ/จ้ำงให้ทันสมัย 
แล้วเสนอให้ คป.ฐท.สส. ตรวจสอบยอดงบประมำณ เมื่อ คป.ฐท.สส.
ตรวจสอบยอดงบประมำณที่จะใช้จัดซื้อ/จ้ำงแล้ว จึงส่งเรื่อง
ทั้งหมดให้ แผนกจัดซื้อ/จ้ำง ด ำเนนิกำรจัดซื้อ/จ้ำง ตำมระเบยีบ 
ที่เกี่ยวข้องต่อไป 

ระยะเวลำ
ขึ้นอยู่กับ
วิธีกำร
จัดซื้อ/
จ้ำง 

ค ำสั่ง กห. (เฉพำะ) ที่ 400/60 
ลง 26 ส.ค.60 เรื่อง กำรจัดซื้อ
จัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุของ 
กห. บันทึก กบ.ทร. ด่วนมำก ท่ี 
กห 0506/147 ลง 13 ก.ย.60 
เรื่อง ขออนุมัติแนวทำงกำร
ปฏิบัติและกำรมอบอ ำนำจของ 
ผบ.ทร.เพิม่เตมิตำมค ำสั่ง กห. 
(เฉพำะ) ที่ 400/60 ลง 26 ส.ค.60  
 

หน.แผน กบ.ฐท.สส. 
หน.จัดซื้อ/จ้ำง 
กบ.ฐท.สส. 
หก.คป.ฐท.สส. 

สปช.ทร. แจ้ง นขต.ทร.เมื่อ พ.ร.บ.ฯ 

ประกำศใช้  

ด ำเนินกำรจัดซื้อ/จ้ำง 

ค 

ฐท.สส.รับเรื่องกำรอนมุัติแผน/สรปุงำนท่ี ฐท.สส. 

ต้องด ำเนินกำร/สั่งกำรให้ หน่วยตำ่งๆ เตรียมกำร 

กบ.ทร.แจ้งกำรอนุมัติแผนให้ 

นขต.ทร. เตรียมกำร 

ข 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

    พ.ร.บ.กำรจดัซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพสัดุภำครัฐ พ.ศ.2560 
และระเบียบกระทรวงกำรคลัง  
ว่ำด้วยกำรจดัซื้อจัดจำ้งและกำร
บริหำรพสัดุภำครัฐ พ.ศ.2560 

 

13 
 
 
 

 เมื่อกำรจัดซื้อ/จ้ำงด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรเรียบร้อย มีกำร
ตรวจรับพัสดุ /ตรวจกำรจ้ำง หน่วยท่ีต้องกำรใช้พัสดุ/งำนก่อสร้ำง
ได้รับพัสดุ และอำคำรสถำนที่เรียบร้อยแล้ว จึงเสนอรำยงำน 
กำรตรวจรับ เพ่ือขออนุมัติเบิกจ่ำยงบประมำณ 

ระยะเวลำ
ขึ้นอยู่กับ
วิธีกำร
จัดซื้อ/
จ้ำง และ
ระยะเวลำ
ในกำรจ้ำง
งำน 

 หก.กง.ฐท.สส. 

  รวมระยะเวลำ (วันรำชกำร) 101 วัน   

            จัดท าเมื่อ ๓๑ ก.ค.๖๑ โดย พ.จ.อ.ค าพล  สาพา 

ค 

เบิกจ่ำยงบประมำณ 

 


